Kopeeri alljärgnev tekst e kirja sisusse ja saada ettevõtte ametlikult eposti aadressilt:
Teema: Meeldetuletus

Lugupeetud koostööpartner

Tuletame meelde, et meile pole laekunud raha Teile eelnevalt esitatud arve(te) alusel, mille maksetähtaeg on tänaseks möödunud. Palun kontrollige makse korrektsust. Küsimuste korral või arve(te)ga mitte nõustumisel pöörduge julgesti meie poole. Vabandame asjatu teate eest, kui olete juba teinud makse, mis on meie kontole veel laekumata.

Lugupidamisega

Lahe Mees
juhatuse liige
